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	РЕСПУБЛИКА КРЫМ

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЖАНКОЙСКОГО РАЙОНА
АДМIНIСТРАЦIЯ ДЖАНКОЙСЬКОГО РАЙОНУ РЕСПУБЛІКИ КРИМ
КЪЫРЫМ ДЖУМХУРИЕТИ ДЖАНКОЙ БОЛЮГИНИНЪ ИДАРЕСИ
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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от _31 декабря 2015 г._ №_164-р

г. Джанкой
О распределении функциональных

обязанностей между главой администрации, 

первым заместителем главы, заместителями 

главы администрации и руководителем 

аппарата администрации Джанкойского района

Республики Крым

 В целях обеспечения эффективной деятельности администрации Джанкойского района Республики Крым, в соответствии с Уставом муниципального образования Джанкойский район Республики Крым: 

1. Распределить функциональные обязанности между главой администрации, первым заместителем главы, заместителями главы администрации и руководителем аппарата администрации Джанкойского района Республики Крым согласно приложению № 1.

2. Установить, что поручения главы администрации, первого заместителя главы, заместителей главы администрации, руководителя аппарата, принятые в пределах их компетенции, являются обязательными для исполнения структурными подразделениями администрации, главами администрации сельских поселений по вопросам местного значения находящихся на соответствующей территории в соответствии с действующим законодательством.

3. Возложить на первого заместителя главы, заместителей главы администрации и руководителя аппарата администрации ответственность за координацию деятельности структурных подразделений администрации в соответствии с распределением функциональных обязанностей.

4. Установить, что в случае отсутствия главы администрации исполнение обязанностей возлагается на первого заместителя главы администрации или на одного из заместителей (по особому распоряжению), замещение заместителей главы администрации и руководителя аппарата администрации и выполнение их полномочий осуществляется согласно приложению № 2.

5. Распоряжение администрации от 12 января 2015 года № 1-р «О распределении функциональных обязанностей между главой администрации, первым заместителем главы, заместителями главы администрации и руководителем аппарата администрации Джанкойского района Республики Крым» считать утратившим силу. 

6. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

7. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава администрации

Джанкойского района





А.И. Бочаров 
Приложение №1

к распоряжению администрации

Джанкойского района

от «31» декабря  2015 г. № 164-р      

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

главы администрации, первого заместителя главы, 

заместителей главы и руководителя аппарата администрации 

Джанкойского района Республики Крым

1. Бочаров А.А., глава администрации

1.1. Глава администрации руководит деятельностью администрации Джанкойского района Республики Крым на принципах единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение администрацией входящих в ее компетенцию полномочий перед Джанкойским районным советом Республики Крым.
1.2. Представляет администрацию Джанкойского района Республики Крым в отношениях с Джанкойским районным советом Республики Крым, председателем Джанкойского районного совета, иными органами местного самоуправления, в том числе других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями.
1.3. Представляет на рассмотрение Джанкойского районного совета Республики Крым проекты планов и программ комплексного социально-экономического развития Джанкойского района и отчеты об их исполнении.

1.4. Вносит на утверждение Джанкойского районного совета проект бюджета района (проект бюджета и среднесрочный финансовый план) с необходимыми документами и материалами.
1.5. Вносит на утверждение Джанкойского районного совета проект структуры администрации Джанкойского района.
1.6. Назначает по согласованию с Джанкойским районным советом заместителей главы администрации Джанкойского района. Освобождает от должности заместителей главы администрации Джанкойского района.

1.7. Утверждает штатное расписание администрации Джанкойского района, назначает и освобождает от должности руководителей органов администрации Джанкойского района, распределяет обязанности между своими заместителями, руководителем аппарата, назначает на должность и освобождает от должности муниципальных служащих и иных работников администрации Джанкойского района, осуществляет контроль за их деятельностью, применяет к ним меры поощрения и дисциплинарной ответственности.
1.8. Распоряжается средствами Джанкойского района в соответствии с утвержденным бюджетом, открывает и закрывает бюджетные и иные счета в соответствии с законодательством.
1.9. Представляет Джанкойскому районному совету Республики Крым ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности администрации Джанкойского района Республики Крым, в том числе о решении вопросов, поставленных Джанкойским районным советом.
1.10. Регулярно информирует население о деятельности администрации Джанкойского района Республики Крым, организует прием граждан работниками администрации, осуществляет не реже одного раза в месяц личный прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения.
1.11. Принимает меры по обеспечению и защите интересов Джанкойского района в государственных и иных органах, от имени администрации Джанкойского района Республики Крым подает заявления в суд, выдает доверенности.
1.12. Осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством, Уставом муниципального образования Джанкойский район Республики Крым, решениями Джанкойского районного совета Республики Крым.
1.13. Глава администрации вправе от имени Джанкойского района приобретать и осуществлять имущественные и иные права и обязанности, выступать в суде без доверенности.
1.14. Глава администрации в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Республики Крым, Уставом муниципального образования Джанкойский район в Республике Крым, нормативными правовыми актами Джанкойского районного совета, издает правовые акты администрации Джанкойского района Республики Крым по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Крым, а также правовые акты администрации Джанкойского района по вопросам организации работы  администрации.
1.15. Утверждает Положения об структурных подразделениях администрации, отделах аппарата администрации. 

1.16. Образует для содействия осуществления полномочий администрации консультативные, совещательные и другие вспомогательные органы, службы и комиссии, а также определяет их задачи, функции и персональный состав. 

1.17. Утверждает планы работы администрации Джанкойского района. 

1.18. Работает со сведениями, составляющими государственную тайну.

1.19. Обеспечивает взаимодействие с судебными и правоохранительными органами, с пограничными службами.

1.20. Осуществляет реализацию полномочий администрации в области оборонной работы, гражданской защиты и чрезвычайных ситуаций, соблюдения налогового законодательства, противодействия коррупции.

       
1.21. Осуществляет реализацию полномочий администрации в сфере борьбы с преступностью, охране общественной безопасности, общественного порядка. 

       
1.22. Осуществляет реализацию государственной политики по кадровым вопросам.

       
1.23. Глава администрации непосредственно направляет, координирует и контролирует деятельность:

аппарата администрации;

управления по бюджетно-финансовым вопросам;

главного специалиста по вопросам внутреннего контроля;

сектора по защите государственной тайны и мобилизационной работе. 

1.24. В пределах своей компетенции координирует работу по взаимодействию с:

Джанкойской межрайонной прокуратурой;

отдел в г. Джанкое УФСБ по Республике Крым и г.Севостополю;

межмуниципальным отделом МВД Российской Федерации «Джанкойский»;

межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службой России № 1 по Республике Крым;

отделом № 4 Управления Федерального казначейства по Республике Крым;

судом;  

банками;

районным советом, сельскими советами.
1.25. Возглавляет:

Коллегию администрации; 

комиссию по проверке исполнительской дисциплины и усиления контроля за выполнением документов;

Антинаркотическую комиссию;

межведомственную районную комиссию по вопросам погашения задолженности по выплате заработной платы;

Координационный совет предпринимателей Джанкойского района Республики Крым;

консультативно-совещательный совет по вопросам межнациональных отношений;

санитарно-противоэпидемическую комиссию при администрации Джанкойского района;

комиссию по повышению эффективности использования бюджетных средств и наполнению доходной части консолидированного бюджета Джанкойского муниципального района Республики Крым;

межведомственную комиссию по обследованию маршрутов движения школьных автобусов на территории муниципального образования Джанкойский район;

постоянно действующую комиссию по работе с обращениями граждан;

призывную комиссию по мобилизации граждан в Джанкойском муниципальном районе;

комиссию по управлению и распоряжению муниципальным имуществом;

комиссию по безопасности дорожного движения администрации Джанкойского района Республики Крым;

комиссию по организации сплошной проверки систем водоснабжения и водоотведения, а также источников водоснабжения на предмет соблюдения требований к качеству и безопасности питьевой воды на территории Джанкойского района Республики Крым.

2. Рогожин О.Н., первый заместитель главы администрации

2.1. Обеспечивает реализацию государственной политики и полномочий администрации в сферах сельского хозяйства, экономики, курортов и туризма, промышленности, лесного и охотничьего хозяйства, развития водного хозяйства, статистики, конкурентной политики, транспорта; обеспечения реализации государственной ценовой политики на территории района; способствует осуществлению внешнеэкономической деятельности и установлению межрегионального сотрудничества. 
Координирует осуществление мероприятий, связанных с внедрением экономических реформ.

Осуществляет координацию инвестиционной деятельности на территории района, продвижение и привлечение инвестиций на территорию района.

2.2. Организует реализацию на территории района полномочий администрации района по решению вопросов местного значения, в том числе:

обеспечивает разработку проектов планов и программ комплексного социально-экономического развития района;

организует выполнение планов и программ комплексного социально-экономического развития района;

обеспечивает подготовку отчетов о выполнении планов и программ комплексного социально-экономического развития района;

организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы района, и представление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном законодательством;

заключает с предприятиями, организациями, не находящимися в муниципальной собственности, договоры о сотрудничестве в экономическом и социальном развитии района; содействует созданию на территории района предприятий различных форм собственности в сфере обслуживания населения;

осуществляет муниципальный лесной контроль;

формирует и размещает муниципальный заказ, выступает заказчиком работ для нужд района с использованием предусмотренных для этого собственных материальных и финансовых средств района;

создает условия для предоставления транспортных услуг населению и обеспечивает организацию транспортного обслуживания населения между поселениями в границах района посредством создания муниципальных транспортных организаций или привлечения на договорных началах к транспортному обслуживанию населения частных и иных транспортных предприятий, и организаций;

согласовывает маршруты, графики движения, места остановок общественного транспорта, обслуживающего население между населенными пунктами в границах района;

обеспечивает благоустройство мест, отведенных для остановок общественного транспорта вне границ населенных пунктов в границах района;

создает условия для обеспечения поселений, входящих в состав района, услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

создает условия для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействует развитию малого и среднего предпринимательства.

2.3. Обеспечивает исполнение государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления района, в соответствии с федеральными законами и законами Республики Крым:

Закон Республики Крым от 18.06.2015 года № 118-ЗРК/2015 "О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Республики Крым государственными полномочиями в сфере административной ответственности".
2.4. Координирует обеспечение исполнения мероприятий целевых программ, направленных на исполнение вопросов местного значения, обеспечение исполнения полномочий по которым возложено на данного заместителя.

2.5. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.6. Подписывает служебные письма администрации района по вопросам, отнесенным к его компетенции.

2.7. Представляет администрацию района в отношениях с государственными органами, органами местного самоуправления, общественными объединениями, организациями различных организационно-правовых форм, в том числе зарубежными, населением по вопросам, отнесенным к его компетенции.

2.8. В рамках своих функциональных полномочий отвечает за качество предоставления муниципальных услуг, в том числе за организацию предоставления услуг по принципу «одного окна» через Государственное бюджетное учреждение Республики Крым «многофункциональный центр Республики Крым»; осуществляет контроль за созданием, ведением и актуализацией реестра муниципальных услуг.

2.9. Исполняет иные обязанности в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления района и поручениями главы администрации.

2.10. В пределах своих полномочий направляет, координирует и контролирует деятельность:

управления по экономическому развитию, аграрной и инвестиционной политике;

отдела по вопросам осуществления закупок для муниципальных нужд. 

2.11. В пределах своей компетенции координирует работу по взаимодействию с:

Государственным бюджетным учреждением Республики Крым «Джанкойское управление водного хозяйства»;

крымским филиалом «Победненское управление коллекторно-дренажных систем» ГБУ РК «Крыммелиоводхоз»;

Джанкойским межрайонным управлением государственного ветеринарного надзора и контроля;

Государственным бюджетным учреждением Республики Крым «Джанкойский районный ветеринарный лечебно-профилактический центр»;

Государственным бюджетным учреждением ветеринарии Республики Крым «Джанкойская межрайонная ветеринарная лаборатория»;

Джанкойским межрайонным отделом Службы по земельному и фитосанитарному надзору Республики Крым;

Россельхознадзором по Джанкойскому району;

Красногвардейским межрайонным отделом филиала ФГБУ «Россельхозцентр»;

отделом государственной статистики в г.Джанкой Федеральной службы Государственной статистики по Республике Крым;

отделом УФМС России по Республике Крым в г.Джанкой;

Джанкойской метеорологический станцией;

Государственным автономным учреждением Республики Крым «Джанкойское лесоохотничье хозяйство»;

ООО «Джанкойское спецавтотранспортное предприятие – 1206»;

сельхозпредприятиями, предприятиями переработки сельхоз продукции;

субъектами предпринимательской деятельности;

организациями торговли, общественного питания и услуг.

2.12. Возглавляет или входит в состав комиссии, рабочих групп и других совещательных органов администрации Джанкойского района: 

Административной комиссии муниципального образования Джанкойский район Республики Крым;

районной комиссий по наблюдению за ценовой ситуацией на социально значимые продовольственные товары в районе;

комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг в администрации Джанкойского района Республики Крым;

комиссии содействия по проведению Всероссийской сельскохозяйственной переписи 2016 года при администрации Джанкойского района;

комиссии по обследованию водных объектов на территории района;

Координационный совет предпринимателей Джанкойского района Республики Крым;

комиссии по инвентаризации гидротехнических сооружений на территории района; 

районной комиссии по компенсации затрат субъектам хозяйствования Джанкойского района Республики Крым, пострадавшим от нарушения сроков и объемов подачи воды по Северо-Крымскому каналу для орошения посевов и посадок сельскохозяйственных культур;

комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации Джанкойского района Республики Крым и урегулированию конфликта интересов.

2.13. Курирует:

администрации Азовского, Кондратьевского,  Победненского, Майского, Табачненского, Светловского и Просторненского сельских поселений.

3. Пономаренко А.А., заместитель главы администрации

3.1. Обеспечивает реализацию государственной политики и полномочий администрации в сферах финансов и бюджета, казначейства, в области труда и социальной защиты, социальной защиты инвалидов, пенсионного обеспечения, здравоохранения, образования, науки и молодежи, спорта, культуры и охраны культурного наследия, межнациональных отношений; осуществляет взаимодействие с финансовыми институтами Республики Крым.

3.2. Организует реализацию на территории района полномочий администрации района по решению вопросов местного значения, в том числе:

обеспечивает составление проекта бюджета района (проекта бюджета и среднесрочного финансового плана);

разрабатывает и утверждает методики распределения и (или) порядки предоставления межбюджетных трансфертов в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

обеспечивает исполнение бюджета района и составление бюджетной отчетности, представляет отчет об исполнении бюджета района на утверждение Джанкойского районного совета;

организует исполнение бюджета района;

обеспечивает выравнивание уровней бюджетной обеспеченности поселений за счет средств бюджета района;

осуществляет на основании решений Джанкойского районного совета муниципальные заимствования путем выпуска муниципальных ценных бумаг, получение кредитов, выдачу муниципальных гарантий и закладывает муниципальное имущество.

осуществляет финансовое обеспечение выполнения муниципального задания бюджетными и автономными муниципальными учреждениями;

определяет размеры и условия оплаты труда работников муниципальных предприятий и учреждений;

организует библиотечное обслуживание населения межпоселенческими библиотеками, комплектование и обеспечение сохранности их библиотечных фондов;

создает условия для развития местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав муниципального района;

обеспечивает создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;

создаёт условия для сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального района, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории муниципального района;

обеспечивает развитие на территории района физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организует проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий района;

организует предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти Республики Крым;

организует предоставление дополнительного образования детям (за исключением предоставления дополнительного образования детям в учреждениях регионального значения) и общедоступного, бесплатного дошкольного образования на территории района, а также организует отдых детей в каникулярное время;

создает условия для оказания медицинской помощи населению на территории района (за исключением территорий поселений, включенных в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень территорий, население которых обеспечивается медицинской помощью в медицинских учреждениях, подведомственных федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий) в соответствии с территориальной программой оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи;

организует и осуществляет мероприятия межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью.

3.3. Обеспечивает исполнение государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления района, в соответствии с федеральными законами и законами Республики Крым:

Закон Республики Крым от 01.09.2014 № 58-ЗРК «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в Республике Крым»;

Закон Республики Крым от 15.12.2014 № 30-ЗРК/2014 «О внесении изменений в некоторые законы Республики Крым»;

Закон Республики Крым от 18.12.2014 № 45-ЗРК/2014 "О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Республики Крым государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних";
Закон Республики Крым от 18.12.2014 № 46-ЗРК/2014 "Об обеспечении жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа в Республике Крым";
Закон Республики Крым от 01.04.2015 № 90-ЗРК/2015 «О внесении изменений в некоторые законы Республики Крым»;

Закон Республики Крым от 17.12.2015 № 34-ЗРК/2014 «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в сфере социальной защиты населения Республики Крым».

3.4. Координирует обеспечение исполнения мероприятий целевых программ, направленных на исполнение вопросов местного значения, обеспечение исполнения полномочий по которым возложено на данного заместителя.

3.5. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.6. Подписывает служебные письма администрации района по вопросам, отнесенным к его компетенции.

3.7. Представляет администрацию района в отношениях с государственными органами, органами местного самоуправления, общественными объединениями, организациями различных организационно-правовых форм, в том числе зарубежными, населением по вопросам, отнесенным к его компетенции.

3.8. Исполняет иные обязанности в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления района и поручениями главы администрации.

3.9. В пределах своих полномочий направляет, координирует и контролирует деятельность:

департамента труда и социальной защиты населения;

управления образования, молодежи и спорта;

отдела по делам несовершеннолетних и защите прав детей;

управления по бюджетно-финансовым вопросам;

отдела культуры, межнациональных отношений и религий.

3.10. В пределах своей компетенции координирует работу по взаимодействию с:

межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службой России № 1 по Республике Крым;

отделом № 4 Управления Федерального казначейства по Республике Крым;

управлением Пенсионного Фонда Российской Федерации в Джанкойском районе Республики Крым (межрайонное);

территориальным отделением Государственного казенного учреждения Республики Крым «Центр занятости населения» в городе Джанкой и Джанкойском районе;
Государственным бюджетным учреждением Республики Крым «Джанкойский районный центр социальных служб для семьи, детей и молодежи»;

Государственным бюджетным учреждением Республики Крым «Комплексный центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов г. Джанкоя и Джанкойского района»;
Калиновским техникумом механизации сельского хозяйства и сферы обслуживания;

Филиалом № 10 Государственного учреждения – регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации по Республике Крым; 

страховыми компаниями;

Государственным бюджетным учреждением здравоохранения Республики Крым «Джанкойская ЦРБ»;

Территориальным отделом по Джанкойскому району межрегионального управления Роспотребнадзора по Республике Крым и г. Севастополю;

религиозными организациями;

Джанкойской районной общественной организацией социальной поддержки ветеранов войны, труда, военной службы и правоохранительных органов; 

Джанкойской районной общественной организацией инвалидов войны, вооруженных сил, участников боевых действий;

Джанкойское местное горрайонное отделение Крымской региональной организации Российского союза ветеранов Афганистана;

подразделением регионального штаба Всероссийского волонтёрского корпуса 70-летия Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов в Джанкойском районе;

Джанкойским местным отделением общероссийской общественной организации «Российский Красный Крест»;

Отделением постоянного (временного) проживания граждан пожилого возраста и инвалидов «Берегиня» с.Победное;

Государственным бюджетным учреждением Республики Крым «Солено-Озерский дом-интернат для престарелых и инвалидов».

3.11. Возглавляет или входит в состав комиссии, рабочих групп и других совещательных органов администрации Джанкойского района: 

Антинаркотической комиссии;

межведомственной районной комиссии по вопросам погашения задолженности по выплате заработной платы;

призывной комиссии и обеспечении проведения призыва граждан на военную службу в Джанкойском районе (дублирующий состав);

консультативно-совещательном совете по вопросам межнациональных отношений;

санитарно-противоэпидемической комиссии при администрации Джанкойского района;

постояннодействующей комиссии по обследованию фактически перевезенных пассажиров на внутрирайонных автобусных маршрутах Джанкойского района;

комиссии по повышению эффективности использования бюджетных средств и наполнению доходной части консолидированного бюджета Джанкойского муниципального района Республики Крым на 2015 год;

отраслевой комиссии по регулированию социально-трудовых отношений в системе образования Джанкойского района Республики Крым;

комиссии по предоставлению компенсации стоимости капитального ремонта жилых помещений инвалидам ВОВ Джанкойского района;

комиссии по координации деятельности в сфере формирования доступной среды жизнедеятельности для инвалидов и других маломобильных групп населения;

межведомственной комиссии по вопросам эффективности использования зданий, помещений дошкольных образовательных учреждений;

межведомственной комиссии по обследованию маршрутов движения школьных автобусов на территории муниципального образования Джанкойский район;

комиссии по оказанию адресной материальной помощи гражданам Джанкойского района, находящимся в трудной жизненной ситуации;

комиссии по опеке и попечительству в отношении лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, и дееспособных лиц, нуждающихся в патронаже по состоянию здоровья в Джанкойском районе;

районной комиссии по обустройству репрессированных граждан при администрации Джанкойского района;

конкурсной комиссии  по проведению конкурса на замещение должностей  муниципальной службы администрации Джанкойского района Республики Крым.

3.12. Курирует:

администрации Вольновского, Яркополенского, Мирновского, Ярковского, Крымковского, Роскошненского и Рощинского сельских поселений.

4. ___________________, заместитель главы администрации

4.1. Обеспечивает реализацию государственной политики и полномочий администрации в сферах жилищно-коммунального хозяйства, экологии и природных ресурсов, связи, топливно-энергетического комплекса, мобилизационной подготовки и гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций.
Осуществляет контроль за выполнением первоочередных работ во время ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций. 

Отвечает за газификацию сел района, энергосбережение. 

4.2. Организует реализацию на территории района полномочий администрации района по решению вопросов местного значения, в том числе:

в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Крым устанавливает и осуществляет регулирование тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и предприятиями в порядке, установленном Джанкойским районным советом;

регулирует тарифы на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифы организаций коммунального комплекса на подключение, надбавки к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавки к ценам (тарифам) для потребителей;

информирует население об экологической обстановке, сообщает в соответствующие органы о действиях предприятий, учреждений, организаций, представляющих угрозу окружающей среде, нарушающих законодательство о природопользовании;

организует мероприятия межпоселенческого характера по охране окружающей среды;

организует утилизацию и переработку бытовых и промышленных отходов;

участвует в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору), транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов на территориях соответствующих муниципальных районов;

организует оказание ритуальных услуг и обеспечивает содержание межпоселенческих мест захоронения;

создает условия для обеспечения поселений услугами связи;

реализует муниципальные программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

организует проведение энергетического обследования многоквартирных домов, помещения которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах района; организует и проводит иные мероприятия, предусмотренные законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

организует в границах района электро- и газоснабжение поселений;

осуществляет полномочия в сфере водоснабжения и водоотведения, предусмотренные Федеральным законом от 07 декабря 2011 года № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении»;

осуществляет полномочия по организации теплоснабжения, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 190 «О теплоснабжении»;

участвует в реализации на территории муниципального образования мероприятий, направленных на спасение жизни и сохранение здоровья людей при чрезвычайных ситуациях, информирует население о медико-санитарной обстановке в зоне чрезвычайной ситуации и о принимаемых мерах;

обеспечивает организацию охраны общественного порядка муниципальной милицией в соответствии с федеральным законом;

участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах района;

организует и обеспечивает осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; обеспечивает создание местных резервов финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

организует и осуществляет мероприятия по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории района;

обеспечивает в пределах своих полномочий и в установленном порядке своевременное оповещение, и информирование населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций;

обеспечивает осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

обеспечивает в пределах своих полномочий принятие мер по профилактике терроризма и экстремизма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального района.

4.3. Координирует обеспечение исполнения мероприятий целевых программ, направленных на исполнение вопросов местного значения, обеспечение исполнения полномочий по которым возложено на данного заместителя.

4.4. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Подписывает служебные письма администрации района по вопросам, отнесенным к его компетенции.

4.6. Представляет администрацию района в отношениях с государственными органами, органами местного самоуправления, общественными объединениями, организациями различных организационно-правовых форм, в том числе зарубежными, населением по вопросам, отнесенным к его компетенции.

4.7. Исполняет иные обязанности в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления района и поручениями главы администрации.

4.8. В пределах своих полномочий направляет, координирует и контролирует деятельность:

отдела по вопросам ЖКХ, благоустройства, природопользования и инфраструктуры;

отдела по вопросам чрезвычайных ситуаций, гражданской обороны и профилактики терроризма.

4.9. В пределах своей компетенции координирует работу по взаимодействию с:

6-ым пожарно-спасательным отрядом Федеральной противопожарной службы по Республике Крым; 

отделом Военного комиссариата Республики Крым по г. Джанкою и Джанкойскому району; 

межмуниципальным отделом МВД Российской Федерации «Джанкойский»;

Джанкойским филиалом «дорожное ремонтно-строительное управление» ГУП РК «Крымавтодор»;
филиалом ГУП РК «Крымэнерго» Джанкойского РЭС;

филиалом ГУП РК «Крымтеплокоммунэнерго» в г.Джанкой;

Джанкойским управлением по эксплуатации газового зозяйства ГУП РК «Крымгазсети»;

организациями телекоммуникационных средств связи, почтовой связи;

ЦТУ № 2 ГУП РК «Крымтелеком»; 

организациями жилищно-коммунального хозяйства; 

управлением экологического надзора Северо-Крымского региона. 

4.10. Возглавляет или входит в состав комиссии, рабочих групп и других совещательных органов администрации Джанкойского района: 

комиссии по обследованию водных объектов на территории района;

комиссии по инвентаризации гидротехнических сооружений на территории района;

призывной комиссии и обеспечении проведения призыва граждан на военную службу в Джанкойском районе;

районной комиссии администрации Джанкойского района по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности;

комиссии по вопросам охраны труда в администрации Джанкойского района;

инвентаризационной комиссии по инвентаризации защитных сооружений гражданской обороны Джанкойского района;

комиссии по организации сплошной проверки систем водоснабжения и водоотведения, а также источников водоснабжения на предмет соблюдения требований к качеству и безопасности питьевой воды на территории Джанкойского района Республики Крым;

межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

региональной комиссии по контролю за своевременными расчетами за энергоносители.

4.11. Курирует:

администрации Новокрымского, Лобановского, Луганского, Пахаревского, Целинного, Яснополянского, Заветленинского сельских поселений. 

5. Брижанкина С.В., заместитель главы администрации – Главный архитектор района

5.1. Обеспечивает реализацию государственной политики и полномочий администрации в сферах имущественных и земельных отношений, строительства и архитектуры, кадастра.
5.2. Организует реализацию на территории района полномочий администрации района по решению вопросов местного значения, в том числе:

управляет имуществом, находящимся в муниципальной собственности района, решает вопросы по созданию, приобретению, использованию, распоряжению и аренде объектов муниципальной собственности;

в случаях, определяемых решением Джанкойского районного совета, подготавливает и вносит на согласование (утверждение) Джанкойского районного совета предложения об отчуждении муниципального имущества, в том числе о его приватизации;

создает муниципальные предприятия и учреждения, определяет цели, условия и порядок их деятельности, утверждает их уставы, обеспечивает финансирование муниципальных казенных учреждений, решает вопросы реорганизации и ликвидации муниципальных учреждений и предприятий, назначает на контрактной основе и освобождает от занимаемой должности их руководителей;

разрабатывает и вносит на утверждение Джанкойского районного совета проекты района и обеспечивает их реализацию; документов территориального планирования района, иной градостроительной документации;

осуществляет ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории района;

осуществляет планирование и организацию рационального использования и охраны земель, находящихся в муниципальной собственности района;

предоставляет и изымает, в порядке, установленном законодательством, земельные участки на территории района;

создает, осуществляет развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории района, осуществляет муниципальный контроль в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;

осуществляет в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочия собственника водных объектов, устанавливает правила использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

обеспечивает выполнение работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд района, проводит открытый аукцион на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом;

обеспечивает выполнение работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд поселений, проводит открытый аукцион на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом;

организует в соответствии с Федеральным законом от 24.06.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» выполнение комплексных кадастровых работ и утверждение карты-плана территории;

разрабатывает и вносит на утверждение районным советом проекты генеральных планов поселений и проекты иной градостроительной документации поселений в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, обеспечивает их реализацию;

выдает разрешения на строительство, разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселений;

в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, организует осмотр зданий, сооружений и выдачу рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений;

осуществляет планирование и организацию рационального использования и охраны земель, находящихся в муниципальной собственности;

осуществляет муниципальный земельный контроль за использованием земель поселений;

обеспечивает создание условий для жилищного строительства на территории района;

обеспечивает осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах района, осуществляет муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах района, обеспечивает безопасность дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

утверждает схемы размещения рекламных конструкций, выдает разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулирует такие разрешения, выдает предписания о демонтаже самовольно вновь установленных рекламных конструкций на территории муниципального района.

5.3. Координирует обеспечение исполнения мероприятий целевых программ, направленных на исполнение вопросов местного значения, обеспечение исполнения полномочий по которым возложено на данного заместителя.

5.4. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.5. Подписывает служебные письма администрации района по вопросам, отнесенным к его компетенции.

5.6. Представляет администрацию района в отношениях с государственными органами, органами местного самоуправления, общественными объединениями, организациями различных организационно-правовых форм, в том числе зарубежными, населением по вопросам, отнесенным к его компетенции.

5.7. Исполняет иные обязанности в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления района и поручениями главы администрации.

5.8. В пределах своих полномочий направляет, координирует и контролирует деятельность:

отдела муниципального имущества и земельных отношений;

сектора по вопросам капитального строительства;

сектора по вопросам архитектуры, градостроительства и наружной рекламы.

5.9. В пределах своей компетенции координирует работу по взаимодействию с:

сектором земельных отношений в г.Джанкое и Джанкойском районе Управления по работе с муниципальными образованиями Министерства имущественных и земельных отношений Республики Крым;

Джанкойским горрайонным отделом Государственного комитета по государственной регистрации и кадастру Республики Крым;

организациями строительства;

проектными организациями.

5.10. Возглавляет или входит в состав комиссии, рабочих групп и других совещательных органов администрации Джанкойского района: 

районной комиссии по обустройству репрессированных граждан при администрации Джанкойского района;

комиссии по вопросам освобождения земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков на территории муниципального образования Джанкойский район Республики Крым;

комиссии по управлению и распоряжению муниципальным имуществом.

5.11. Курирует:

Администрации Медведевского, Ермаковского, Масловского, Изумрудновского, Стальненского, Заречненского и Чайкинского сельских поселений.

6. Курандина С.М., руководитель аппарата администрации

6.1. Обеспечивает реализацию государственной политики и полномочий администрации в сферах внутренней политики, информации, архивного дела, муниципальной службы и кадровой политики, организации контроля. 

6.2. Организует реализацию на территории района полномочий администрации района по решению вопросов местного значения, в сфере:

работы с обращениями граждан, организации личного приема и встреч главы администрации района с населением;

реализации законодательства о муниципальной службе и кадровой политике;

организации обеспечения контроля за исполнением Федерального и республиканского законодательства, нормативно-правовых актов администрации района;

планирования работы администрации района;

взаимодействие с политическими партиями, общественными объединения и средствами массовой информации;

материально-технического и финансового обеспечения деятельности администрации района; 

укрепления исполнительской дисциплины муниципальных служащих;

развития информационных и коммуникационных технологий, информатизации, защиты информации в администрации района.

6.3. Обеспечивает исполнение государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления района, в соответствии с федеральными законами и законами Республики Крым:

Закон Республики Крым от 09.12.2017 № 28-ЗРК/2014 "О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Республики Крым государственными полномочиями в сфере архивного дела";

Закон Республики Крым от 18.06.2015 № 118-ЗРК/2015 "О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Республики Крым государственными полномочиями в сфере административной ответственности".
6.4 В рамках своих функциональных полномочий руководитель аппарата администрации:

возглавляет аппарат администрации, организует его работу, обеспечивает выполнение возложенных на аппарат задач, несет персональную ответственность за его деятельность;

обеспечивает контроль за выполнением структурными подразделениями администрации Конституции Российской
 Федерации, Республики Крым, законодательными актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Государственного Совета и Совета министров Республики Крым;

организует контроль за исполнением актов администрации Джанкойского района;

проводит работу по предупреждению коррупции в администрации;

обеспечивает подготовку материалов на рассмотрение главы администрации;

организует доведение постановлений, распоряжений администрации до исполнителей;

отвечает за состояние делопроизводства, учета и отчетности;

организует проведение плановых и оперативных мероприятий с участием главы администрации;

представляет главе администрации предложения по структуре и численности, штатному расписанию аппарата, структурных подразделений администрации;

обеспечивает подготовку отчета главы администрации района о деятельности администрации района за год;

обеспечивает взаимодействие с избирательными комиссиями различного уровня, оказание содействия органам местного самоуправления района по обеспечению проведения выборов в органы государственной власти и местного самоуправления;

обеспечивает осуществление контроля за планированием работы администрации района;

обеспечивает реализацию вопросов развития муниципальной службы и кадровой политики в администрации района;

 организовывает работы по рассмотрению предложений и жалоб, приему граждан в администрации района, осуществление контроля за своевременным их рассмотрением, обобщение и анализ состояния этой работы в отделах администрации района, в органах местного самоуправления;

обеспечивает систематическое информирование средств массовой информации и населения о деятельности администрации района;

обеспечивает подготовку (переподготовку) и повышение квалификации муниципальных служащих;

осуществляет контроль за исполнением правил внутреннего трудового распорядка в администрации района;

осуществляет контроль за созданием, ведением и актуализацией реестра муниципальных услуг;

обеспечивает организацию и подготовку проведения заседаний коллегии;

обеспечивает организацию подготовки материалов (справок, проектов, докладов, содокладов, решений) для заседаний коллегий, совещаний, семинаров;

осуществляет контроль по ведению делопроизводства в отделах администрации и органах местного самоуправления;

вносит предложения по оплате труда муниципальных служащих и других работников администрации района;

обеспечивает оформление, учет и хранение в течение установленного срока правовых актов администрации района, других документов, передачу их на государственное хранение в соответствии с действующими правилами;

участвует в организации работы по подбору и расстановке кадров структурных подразделений администрации;

осуществляет контроль за оформлением, учетом и хранением трудовых книжек и личных дел работников администрации района;

осуществляет обеспечение оснащения помещений и рабочих мест современными техническими средствами, устройствами, приспособлениями, мебелью, повышающими эффективность, качество и культуру труда работников аппарата.

6.5. Контролирует вопросы: 

представления к наградам, награждениям в соответствии с действующим    законодательством;

организации выездных приемов граждан по личным вопросам руководством администрации;




материально-технического, организационного обеспечения проведения выборов президента Российской Федерации, Государственного Совета Республики Крым, выборов депутатов представительных органов муниципальных образований в Республике Крым;

отвечает за качество предоставления муниципальных услуг, в том числе за организацию предоставления услуг по принципу «одного окна» через Государственное бюджетное учреждение Республики Крым «многофункциональный центр Республики Крым»;

проведения мероприятий по организации правового информирования и воспитания населения.

6.6. Анализирует, редактирует и визирует проекты постановлений, распоряжений администрации. Подписывает приложения к распоряжению администрации.

6.7. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.8. Подписывает служебные письма администрации района по вопросам, отнесенным к его компетенции.

6.9. Исполняет иные обязанности в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления района и поручениями главы администрации.

6.10. В рамках своих функциональных обязанностей направляет, координирует и контролирует деятельность:

отдела по организационным вопросам, связям с общественность и СМИ;

отдела по вопросам кадровой работы, муниципальной службы и наград;

отдела делопроизводства и контроля;

сектора работы с обращениями граждан;

юридического отдела;

отдела бухгалтерского учета, отчетности и информатизации;

архивного отдела (муниципальный архив).

6.11. Обеспечивает взаимодействие администрации с:

Аппаратом Совета министров Республики Крым;

Джанкойский районным советом;

постоянными комиссиями районного совета;

средствами массовой информации;

Государственным бюджетным учреждением Республики Крым «Многофункциональный центр Республики Крым»;

избирательными комиссиями различного уровня.

6.12. Возглавляет или входит в состав комиссии, рабочих групп и других совещательных органов администрации Джанкойского района: 

комиссии по проверке исполнительской дисциплины и усиления контроля за выполнением документов;

Административной комиссии муниципального образования Джанкойский район Республики Крым;

комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг в администрации Джанкойского района Республики Крым;

конкурсной комиссии по проведению конкурса на замещение должностей муниципальной службы администрации Джанкойского района Республики Крым;

постояннодействующей комиссии по работе с обращениями граждан;

комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации Джанкойского района Республики Крым и урегулированию конфликта интересов.

Руководитель аппарата

администрации






С.М. Курандина

Приложение № 2

к распоряжению администрации

Джанкойского района

от «31» декбря 2015 г. № 164-р       

П О Р Я Д О К

замещения первого заместителя главы, заместителей главы 

администрации и руководителя аппарата администрации 

Джанкойского района Республики Крым

В случае отсутствия первого заместителя, заместителей главы администрации и руководителя аппарата администрации их полномочия осуществляют:

	Первого заместителя главы администрации 

Рогожина О.Н.


	
	заместитель главы администрации

_______________

	заместителя главы администрации

_____________________


	
	заместитель главы администрации – Главный архитектор района

Брижанкина С.В.



	заместителя главы администрации – Главного архитектора района

Брижанкину С.В.


	
	заместитель главы администрации

_______________

	заместителя главы администрации

Пономаренко А.А.


	
	руководитель аппарата администрации

Курандина С.М.

	руководителя аппарата администрации

Курандину С.М.
	
	заместитель главы администрации

Пономаренко А.А.


Руководитель аппарата





С.М. Курандина
